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  :هدف-10
  

هدف از تهيه و تدوين اين دستورالعمل، ايجاد يك معيار و سيستم مشخص و يكنواخت به منظور 
هاي ذيربط اعم از فرآيندي و غيرفرآيندي  تكميل و تحويل  واحد در دست اجرا، بخشها و سيستم

  . باشد خطر مي اندازي ايمن و بي هجهت را
   

  : حدود  -20
  

هـاي آينـده شـركت ملـي صـنايع       هـاي در دسـت اجـرا و طـرح     اين دستورالعمل براي كليه طرح -21
  .هاي فرعي و وابسته كاربرد دارد پتروشيمي و شركت

  
  : مسئوليت اجرا  -30

  
هـاي شـركت ملـي     ت طـرح بوده و مـديري » مجري طرح« مسئوليت اجراي اين دستورالعمل بعهده 

بر چگونگي اجـراي آن نظـارت عاليـه خواهـد     ) ها امور نظارت بر اجراي طرح(صنايع پتروشيمي 
  . داشت

  
  : تعاريف  -40
  

41-   )(MCP  Mechanical Completion Protocol  :پروتكل تكميل نصب مكانيكي.  
  

42-  )HOS (Hand Over Systems  :ها تحويل سيستم .  
  

43- Precommissioning & Commissioning Group : اندازي  اندازي و راه راه  گروه پيش  
باشـد كـه مسـئوليت     بـرداري مـي   دستگاه مجري و واحد بهـره  -متشكل از ليسانسور، پيمانكار

  . اندازي واحدها را به عهده دارند اندازي و راه راه  پيش
  

44- Coordinator : مسئول هماهنگي  
انـدركار   هـاي دسـت   كننـده گـروه   كارفرما كه در واقع رابـط و هماهنـگ   مسئول هماهنگي، توسط 

  .گردد  باشد معرفي مي اندازي واحدهاي مختلف يك طرح مي نصب و راه
  

45- EPC  :اندازي  تداركات، ساختمان و نصب و راه -پيمانكار مهندسي.  
  

46- EP  : پيمانكار مهندسي و تداركات.  
  

47- Licensor  :ليسانس(ني دارنده دانش ف.(  
  

48- MC  : اعم از طراحي و نظارت كارگاهي(پيمانكار مديريت پيمان و نظارت .(  
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49- C  :پيمانكار ساختمان و نصب واحد.  
  

  : ها  پيوست -50
  

   FORMAT- A ;INTIMATION FOR SYSTEM COMPLETION:     1-شماره پيوست  -51
  

 FORMAT-B;PUNCH          :                                                      2-پيوســت شــماره  -52
LIST    

  
   FORMAT-C;READY FOR PRECOMMISSIONING:                   3-پيوست شماره -53

.CERTIFICATE (HOS)  
  

ــماره  -54 ــت شــــــ  FORMAT-D;READY FOR:                            4-پيوســــــ
COMMISSIONING   

 .CERTIFICATE (HOS)  
  

  : شرح انجام كار -60
  

  ) : Prepackage Of Documentation(ها  سازي تست پكيج له مستندمرح -61
  
 » Check Listing «ها از پيمانكـار جهـت    تست پكيج/ ها وصول مدارك مربوط به سيستم -1-61

  . » Coordinator« توسط 
  

ايزومتريك صـادر شـده و نيـز     هاي ويرايش نقشهها شامل آخرين  تهيه مدارك تست پكيج-2-61
  «و »          EPC « ، »EP «و كنترل توسط پيمانكاران »  As Built«شده » Stamp «هاي  نقشه

C «.  
  

همچنـين مطابقـت كليـه    ، »Plan «  و » P&ID« هاي  هاي ايزومتريك با نقشه مطابقت نقشه – 3-61
 «توسـط   » Basic «هـاي   دريافتي از پيمانكار با نقشـه  »As Biult « و»  AFC «هاي  نقشه
MC  « تائيد كارفرمابا .  

  
بـرداري توسـط          ها براي تكميل نصب مكـانيكي براسـاس نيـاز بهـره     بندي سيستم اولويت -4-61

» Precomm. & Comm. Group  «.  
  

  :  )(Preparation For Field Inspectionمرحله اقدامات مقدماتي جهت بازرسي واحد -62
  
  .»MC   «تست فشار و تائيد آن توسط  ها از لحاظ چگونگي انجام كنترل تست پكيج -1-62
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:           هاي ايزومتريـك شـامل     در خصوص تكميل بودن ضمائم نقشه » QC«تائيديه بازرسي  -2-62
»Weld Marking  «، هـاي برقـي، ابـزار دقيـق و      دوار سيسـتم / ثابت تجهيزات گواهينامه

  .»MC« توسط» NDT «و نيز  » PWHT «و  كنترل
  
مبني بـر اعـلام تكميـل نصـب مكـانيكي و      » رئيس ساختمان و نصب « توسط »  A«فرمت  -3-62

توســط      » 1-پيوسـت شـماره   «هـا كـه طبـق چـك ليسـت ضـميمه        آمـاده بـودن سيسـتم   
  . گردد تهيه شده است ، صادر مي » C «پيمانكار 

  
  )y Supervisors Checking In The Field By High Qualit(    ها سيستم كنترل و بازرسي مرحله -63

:   
  

ــاء   -1-63 ــين اعضـ ــاهنگي لازم بـ ــه           » Precomm. & Comm. Group «همـ ــت تهيـ جهـ
»Chek Listing  « انجام عمليات پانچ ليست/ و تهيه    .  

  
 «طبق ضمـيمه                  » Precomm. & Comm. Group «تهيـه پانچ ليست توسـط  -2-63

  . » 2-پيوست شماره
اندازي كنترل شود، به  مله موارد مهمي كه لازم است در اين مرحله توسط گروه راهاز ج

  : شرح ذيل است 
  

« چك نمودن كليه شيرهاي موجود در هر سيستم به لحاظ مطابقت با                  -1-2-63

 P & ID«  ،»  Tag No«       دسترس بودن، سـالم بـودن، همچنـين جـنس شـير و ،
  . مربوطه Specجهت صحيح نصب با 

  
  . هاي ايزومتريك باشد شيب خطوط مطابق با نقشه -2-2-63
  
3-2-63- Stud Bolts & Nuts هاي ايزومتريـك و   مطابق نقشه »B.O.M«    بـوده، همچنـين

رعايـت  (فني                      اي مطابق با مشخصات انجام اتصالات پيچ و مهره
  .  باشد) گشتاورهاي تعيين شده

  
4-2-63- Gaskets   نصب شده بر طبق متريال مربوطه و مشخصات فني تصريح شـده در

  .  باشد»  B.O.M «هاي ايزومتريك و  نقشه
  
5-2-63- Flange Faces  ،                  موازي، هم محور و عاري از تنش باشند و آثار» 

Damage «  شدنGaskets  برحسب ضرورت(مشاهده نشود. (  
  
  . شده باشند»Reinforced  «طبق مشخصات فني  Branchesكليه  -6-2-63
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7-2-63- Guiding ،Sliding   و نيزFix Point Supports   فنـي مغـايرتي    بـا مشخصـات
  . آزاد باشند  Spring Supportsنداشته باشند و همچنين 

  
8-2-63- Interlocking Devices  به طور كامل نصب شده باشند .  
  
ار برقي و ابزاردقيق مطابق مشخصات فني انجـام شـده   دو/ نصب تجهيزات ثابت -9-2-63

  . باشد
  

  :    اندازي راه  گروه  نهائي توسط  ليست پانچ  مرحله ارسال  -64
  

ــرل و بازرســي سيســتم  -1-64 ــا،  پــس از كنت ــانچ ليســت ضــميمه            » Bفرمــت  «ه ــراه پ ــه هم ب
ر و از طريـق           صـاد   »Precomm. & Comm. Group  «توسـط  ) 2-پيوسـت شـماره  (
» Coordinator « ارسال خواهد شد »پيمانكار ساختمان و نصب «مستقيماً جهت .   

  
  . ارائه شود تفكيك و »A/B/C « بايست به صورت  پانچ ليست مي -2-64
  

1-2- 64-  Punch Point  A  :مانع رسيدن بهMCP  باشد واحد مي .  
  

2-2-64- B   Punch Point  :  مواردي كه مـانع.Precomm  بايسـت   باشـد ولـي مـي    نمـي
: در اسرع وقـت رفـع  شـود ماننـد      MCPجهت رسيدن به 

رنگ، تكميـل عـايق و    TW  ،Touch Upو  TIمفقود بودن 
  . نمودن والوها Lock openنيز 

  
3-2-64- C  Punch Point  : مواردي كه مانع.Precomm بعـداً   بايسـت  باشد  و مـي  نمي

هـا، تميزكـاري    روغنكـاري پـيچ و مهـره   : ماننـد  . رفع شود
  .   تجهيزات و غيره

  
   :شامل ) A  )Punch Points For Category Aنمونه موارد دربرگيرنده پانچ  -3-64

بشـرح   »دقيق برق و ابزار «، »تجهيزات دوار «، »تجهيزات استاتيك  «، »PIPING «متعلقات      
  . باشد ذيل مي

ــات   -1-3-64 ــد ،(  Pipingمتعلق  Valves, Check Valves, Control Valvesمانن

Strainers,…  (كه مخالف جهت جريان سيال نصب شده باشند .  
  
   . نصب نشده باشند » B.O.M «هاي آيزومتريك  والوهايي كه بر طبق نقشه -2-3-64
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  .هاي ايزومتريك نباشند شيب خطوط بر طبق نقشه -3-3-64
  

4-3-64- Stud Bolts & Nuts هاي آيزومتريك  كه بر طبق نقشه» B.O.M «   نصـب نشـده
  .باشند

  
5-3-64- Gaskets هاي ايزومتريك   كه برطبق نقشه» B.O.M «نصب نشده باشند.  

  
6-3-64- Flange Faces  محور نبوده، يا تحت تنش بـوده و يـا اينكـه آثـار       موازي يا هم

Damage  شدنGaskets پديدار باشند.   
  

7-3-64- Branches  كه طبق مشخصات فنيReinforced نشده باشند .  
  

8-3-64- Guiding, Sliding    و يـاFix Point Supports      طبـق مشخصـات فنـي نصـب
  . نشده باشند

  
9-3-64- Spring Supports آزاد نباشند .  

  
يسـت  با كه مي » Orifice Flange «ناشي از نصب   Internal Weldingوجود  -10-3-64

  . با سنگ انگشتي ساب خورده و صيقلي شود
  

11-3-64- Internal Device به طور كامل نصب نشده باشد .  
  

12-3-64-  Measurement Lines  و متعلقات آن» Disconnect «باشند.  
  

  . كه مفقود شده باشد Pipingاجزا و متعلقات  -13-3-64
  

14-3-64- Disconnect  دقيق بـه   بودن تجهيزات هواي ابزارSwitch Valves سيسـتم   و
Control  .   

  
15-3-64- Tack-Weld ها بودن محل اتصال لوله .  

  
    .برداشته نشده باشند (Spade Blind)صفحات مسدود كننده موقت  -16-3-64

  
نصـب شـده در مسـيرهاي فراينـدي     ) Transportation Lugs(سبدهاي بالابر  -17-3-64

  . برداشته نشده باشند
  

  هاي مخازن و ظروف كه مانع عمليــات فشارگيري و يــا  كامل نبودن نازل -18-3-64
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» Level  « آنها گردد گيري .  
  

ها و ظروف به منظور انجـام عمليـات     در برج Platformو  Ladderعدم نصب  -19-3-64
  . اندازي راه پيش

  
ــزات    -20-3-64 ــودن تجهي ــاقص ب ــه   Internalن ــوط ب ، Towers  ،Drums ،Tanksمرب

Reactors ، Exchengers .  
  

ــايرت  -21-3-64 ــازل   Pipingمغ ــه ن ــي ب ــي   منته ــاي ورودي و خروج ، Exchengersه
Vessels  ،Towers  هاي اجرايي با نقشه. …و .  

  
  . نشست و يا انحراف مخازن و ظروف در نتيجه اشكال فونداسيون -22-3-64
  

 Utility هـاي   ياز مربوط به جريانآماده نبودن اتصالات و خطوط لوله مورد ن -23-3-64
  . اندازي راه جهت عمليات پيش

  
در  …هـا و   مبـدل  Vessels  ،Capبرجهـا و    Manholeعدم امكان باز كـردن   -24-3-64

اشـتباه         Piping يـا  Civil  ،Steel Structureنتيجه اشكالات اجرايي ناشـي از  
  . …و 

  
آوري  جمـع  Sumpحاصـله از شستشـو و    كامل نبـودن كانـال هـدايت مايعـات     -25-3-64

  . مايعات مذكور
  

هـا، هـوا و نيتـروژن     جهـت تـوربين   »Steam «هاي يوتيليتي  آماده نبودن جريان -26-3-64
  . ها  Pumpها و آب براي  Compressorبراي 

  
  .Discharge & Suctionدر  Isolation Valveعدم نصب  -27-3-64
  
  . Temporary Strainerدر اختيار نداشتن  -28-3-64 

  
هـا و در اختيـار نداشـتن مـواد و تجهيـزات        Packageنياز بـه اسيدشـوئي در    -29-3-64

  . اسيدشوئي
  

  . »Substation, Transformer  «آماده نبودن برق  -30-3-64
  

  .Junction Boxكشي و عدم اتصال آن به  كامل نبودن كابل -31-3-64
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  . Push Buttonنصب نبودن  -32-3-64
  

  . Safety Devicesآماده نبودن   -33-3-64
  

هـا و تجهيـزات    سـر كابلهـاي بـرق در ورودي و خروجـي تـرانس      بـودن   ناقص  -34-3-64
  . دقيق ابزار

  
  . ها آماده نبودن روغن ترانس -35-3-64
  

  . كشي كابل Configurationكشي و اشكال در  عدم تكميل كابل -36-3-64
  

  . Substationعبور كابل در مسدود نبودن محل  -37-3-64
  

  . Substationدر  Earthingكامل نبودن اتصالات سيستم  -38-3-64
  

  . Brakersمربوط به  Auxiliaryعدم نصب تجهيزات  -39-3-64
  

هاي     كنترل  ها در سيستم panelمربوط به  Ventilationعدم وجود سيستم  -40-3-64
Battery Room  .  

در اتــاق كنتــرل،  Fire Fightingهــاي هشــداردهنده و  تمعــدم وجــود سيســ -41-3-64
Cabinet Room  وSubstation .  

  
  .   ارائه برنامه زمانبندي جهت عمليات رفع پانچ توسط پيمانكار نصب -4-64

  
بايست برنامه زمانبندي رفع پانچ، نواقص گزارش شده در قالب  در اين مرحله مي -1-4-64

پيمانكار سـاختمان   «توسط  » 2-پيوست شماره « » Bضميمه فرمت  «پانچ ليست 
هـا،   اي كـه بعـد از عـودت تسـت پكـيج      بـه گونـه  . ، تدوين و ارائـه گـردد  »و نصب
  . باشد نداشته  باشد وجود MCP به كه مانع رسيدن پانچي

  
  : اندازي  راه  گواهينامه شروع پيش تائيد و صدور مرحله -65

  
اقـدامات ذيـل   » پيمانكـار سـاختمان و نصـب   « سط ها تو پس از رفع پانچ و عودت تست پكيج

  : گيرد  انجام مي
  
كنتـرل و تائيـد   » Precomm. & Comm. Group«توسـط  » Bفرمـت  «رفـع پـانچ ليسـت     -1-65

   . گردد مي
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عمليـات پـيش    هـا جهـت شـروع    آماده بودن سيسـتم  » Certificate«به منزله  » Cفرمت  « -2-65
  گردد و صادر مي »رئيس راه راندازي «و  »و نصبرئيس ساختمان  «اندازي توسط  راه

ــتم ــه سيســ ــات   كليــ ــروع عمليــ ــراي شــ ــا بــ ــل            »Precommissioning «هــ تحويــ
» Precomm.& Comm.Group « گردد مي .  

  
در صـورتي قابـل قبـول و ارائـه     ) 3–پيوسـت شـماره   ( »C فرمـت  « شايان ذكر است كه  -3-65

« به ضـميمه                  » Exception List «مانده كه در  ك كارهاي باقيباشد كه اند مي

  .تاثير نداشته باشد »اندازي راه پيش«  هاي منظور گرديده، مستقيماً در فعاليت »Cفرمت 
  

  : اندازي  و شروع راه)  MCP(مرحله تائيد و صدور گواهينامه اتمام نصب مكانيكي  -66
  

 P & ID Marking: انـدازي شـامل    راه هـاي پـيش   بايسـت فعاليـت   در ايـن مرحلـه مـي    -1-66

Precommissioning Instruction, ،Cleaning ، Chemical Washing ،Flushing 

,Leak Test & Vacuum Test  ،Blow Out ،Steaming ،Dry Out           ،
Heater & Furnace Curing, ،Purging ،Removal of Temporary Blinds ،

etc… ,Catalayst Loading,  Strainers   ،ــت ــك و تس ــين چ  Electricalو همچن

Systems  ،Transformers ،Switchgears ،Setting of Relays  ،Interlocks ،Free 

Run Motors, etc … ،Testing of Instrument Loops  ،Safety Interlocks, 

etc… ه و عمليـات  ها و مشخصات فني انجام شد طبق دستورالعمل» Reinstatement « 
 «انجام گرفته باشد و توسط               ) 4-پيوست شماره(»   Dضميمه فرمت « نيز طبق 

Precomm.& Comm.Group  «كنترل و تائيد گردد.  
  
انـدازي   ها جهت شروع عمليات راه آماده بودن سيستم » Certificate«به منزله » Dفرمت « -2-66

گـردد و كليــه   صــادر مـي » انـدازي  رئـيس راه « و » تمان و نصــبرئـيس سـاخ  « توسـط  
تحويـل   » Commissioning «ها به همراه مدارك مربوطه براي شـروع عمليـات    سيستم

  . گردد اندازي مي  گروه راه
  

، »رئـيس سـاختمان و نصـب    «در صورت وجود ابهام و اختلاف در رفـع پـانچ جلسـه مشـترك      -67
تشكيل و در چارچوب برنامه  » Precomm.& Comm.Group«كت با مشار» اندازي رئيس راه«

  . گيري خواهد شد اندازي تصميم راه بندي پيش زمان
  
  
  
  

      10از  10: صفحه                                                                                                                                     

 



 
 
 
 

 
FORMAT – A 

 
INTIMATION FOR SYSTEM COMPLETION 

 
 
SYSTEM / SUB SYSTEM NO. : 
 
Following system / sub-system has been mechanically completed in all respects with exceptions noted 
below. The system / sub-system can be taken up for checking and preparation of punch list. 
 
EXCEPTIONS: 
 

DEPARTMENT REMARKS SIGN 

CIVIL/ 
STRUCTURE 

  

PIPING/QC 
  

EQUIPMENT 
  

INSTRUMENT 
  

ELECTRICAL 
  

INSULATION/ 
PAINTING 

  

                                                                         
 
CONSTRUCTION MANAGER :    
 
Name : ……………………………………… 
 
Signature : ………………………………… 
 
Date : ………………………………………… 
 

 



 

MECHANICAL COMPLETION CHECK LIST 
EQUIPMENT TAG NO. :                          SYSTEM :                          DATE : 
Item ACTIVITY DESCRIPTION C MC REMARK 

A MECANICAL 
1 Completion of erection report    

2 Review vendor punch list (if required)    

3 Completion of C/MC punch list    

4 Welding & NDT & PWHT    

5 Hydrotest (if required)    

6 Anchor bolt ( full tight & locking )    

7 Ladder and platform installation    

8 Internal parts installation as per Dwg.    

9 External parts installation as per Dwg.     

10 Nuts & bolts installed    

11 Name plate installed    

12 cleaning    

B PIPING 
1 Heat tracing    

2 final support installed    

3 Proper gaskets installed    

C CIVIL 
1 Fire proofing    

D Painting & insulation    

1 Painting    
2 Insulation    
E INSTRUMENT & ELECTRICAL 
1 Instrumentation    

2 Electrical connection    

F BOX UP 
1 Box up    

 

 

Contractor Inspection MC/ Supervision Construction Manager 

NAME : 
 
 
SIGN : 
 
 
DATE : 

NAME : 
 
 
SIGN : 
 
 
DATE : 

NAME : 
 
 
SIGN : 
 
 
DATE : 

                                                                                                                                                             
                                                                                                                                                            A ضميمه فرمت 



 

 
FORMAT – B 

 
PUNCHLIST 

 
 
SYSTEM / SUB-SYSTEM NO. :    
 
 
                                                        
Punch list attached here with. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                             
 
COMMISSIONING MANAGER ; 
 
Name:……………………………………………… 
 
Signature :………………………………………                     
 
 
Date : ……………………………………………… 

 



 

 
                    PUNCH LIST OF HOS NO :................ 

No Item Description 
Category 

Line No. 
P& ID 
No. 

Date of 
Execution 

Cofirmation By : 
     A            B            C 

1         

2         

3         

4         
5         
6         
7         
8         
9         
10         
11         
12         
13         
14         
15         
16         
17         
18         
19         
20         

Category:A-no permission for MCP ; B – MCP reached , but punch point must be finished as soon as possible ; C – MCP reached , punch point should be finished in next time .  
 

B ضميمه فرمت 



 

 
 

 
FORMAT – C 

 
READY FOR PRECOMMISSIONING CERTIFICATE(HOS) 

 
 
 
SYSTEM / SUB-SYSTEM NO.  : 
 
This is to certify that the following system / sub-system as detailed below is completely installed and 
all the punch list points are attended. Now system has reached the stage for handover to the 
precommissioning.  
 
DESCRIPTION OF SYSTEM / SUB-SYSTEM :  
 
Static Equipment : 
 
Rotating Equipment : 
 
 
HOS consist of the following pressure test package 
 
 
The Hand Over System No. ……… has reached the status “Mechanical Completion” 
and is hand over to the precommissioning. 
 
 
 
CONSTRUCTION MANAGER                             COMMISSIONING MANAGER         
 
Name :…………………………                                       Name : …………………………………………   
  
Signature : ……………………………                              Signature : …………………………………… 
 
Date : ………………………………                                    Date : ………………………………………….   
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 
 
 

EXCEPTION LIST 
 

 
 

SYSTEM NAME:                                                                                DATE: 
 
SYSTEM NUMBER:                                                                           NUMBER OF ITEMS: 

     
ITEM DESCRIPTION : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Construction manager 

 
  Commissioning manager 

 
Name: 

 
Sign: 
 
Date: 
 

 

 
   Name : 
 
   Sign 
 
   Date : 

 
 

Cضميمه فرمت 



 
 
 
 
 



 
 

 

 
FORMAT – D 

 
READY FOR COMMISSIONING CERTIFICATE(HOS) 

 
 
 
SYSTEM / SUB-SYSTEM NO.  : 
 
This is to certify that all the necessary precommissioning activities  the following system / sub-system 
as detailed below is completed and the system/sub system is ready for commissioning . Now system 
has reached the stage for handover to the commissioning.  
 
DESCRIPTION OF SYSTEM / SUB-SYSTEM :  
 
The Hand Over System No. ……… has reached the status “precommissioning” and is 
hand over to the commissioning. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONSTRUCTION MANAGER                             COMMISSIONING MANAGER         
 
Name :…………………………                                       Name : …………………………………………   
  
Signature : ……………………………                              Signature : …………………………………… 
 
Date : ………………………………                                    Date : ………………………………………….   
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

PACKAGE NO. : 
 

 

REINSTATEMENT FORM 

ITEM SUBJECTS RESULTS REMARKS 

1 GASKETS INSTALLATION   

2 BOLTS  INSTALLATION   

3 VALVES  INSTALLATION   

4 SUPPORT  INSTALLATION   

5 INSTRUMENT INSTALLATION   

6 PAINTING   COMPLETED   

7 INSULATION  COMPLETED 
  

 
Remarks : 

MC/ SUPERVISION Construction Manager Commissioning  Manager 

 
NAME : 
 
 
SIGNATURE : 
 
 
DATE : 
 

 
NAME : 
 
 
SIGNATURE : 
 
 
DATE : 
 

 
NAME : 
 
 
SIGNATURE : 
 
 
DATE : 
 

D ضميمه فرمت   
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